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 عددی . 1

 تاریخ و زمان . 2

 ارزی . 3

 مخصوص نگه داری نوشته های طولانی . 4

 نیست؟( online)ای ذخیره سازی بر خط اطلاعات کدامیک از مزای. 11سوال 

 

 مدیریت و امنیت بهتر اطلاعات . 1

 صحت اطلاعات . 2

 قابلیت استفاده اشتراکی از اطلاعات . 3

 دسترسی همیشگی . 4

 کدام است؟ excelدر  templateپسوند فایل های . 12سوال 

 

1 .xltx  

2 .xls  

3 .xlp  

4 .xlm  

 از جهت کاغذ در تنظیمات چاپ چیست؟ منظور. 13سوال 

 

 جهت وارد شدن کاغذ به چاپگر . 1

 افقی یا عمودی چاپ شدن سند روی کاغذ . 2

 افقی یا عمودی بودن کاربرگ . 3

4 .Excel  تنظیمی برای جهت کاغذ ندارد 

 کدام روش اتصال به اینترنت بی سیم است؟. 14سوال 

 

1 .ADSL  

2 .WIFI  

3 .WIMAX  

  3و2. 4
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 در یک خانه چه نوع اطلاعاتی نمی توان وارد نمود؟. 15سوال 

 

 متنی . 1

 تاریخ و زمان . 2

 عددی . 3

 تصویر . 4

 چه نام دارد؟ XPمحل پیش فرض برای ذخیره اسناد کاربران در ویندوز . 16سوال 

 

1 .My computer  

2 .Desktop  

3 .\:C  

4 .My Documents  

 اثر چند فرمان آخر را می توان از بین برد؟ Undoتوسط فرمان . 17سوال 

 

 محدودیت ندارد . 1

2 .11  

3 .14  

4 .322  

 برای رسم نمودار کلید میان بر کدام است؟. 18سوال 

 

1 .F2  

2 .F6  

3 .F12  

4 .F11  

 کدام مشخصه با جانمایی نمودار تغییر می کند؟. 19سوال 

 

 نوع نمودار . 1

 محل قرارگیری عناصر نمودار . 2
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 مکان قرارگیری نمودار . 3

 ارجاع های نمودار . 4

 استفاده از فرم برای کار با لیست چه امتیازی دارد؟. 21سوال 

 

 . امکان بروز اشتباه در زمان ورود اطلاعات را کاهش می دهد. 1

 . مرور اطلاعات را ساده می کند. 2

 . سرعت محاسبه نرم افزار را افزایش می دهد. 3

  2و  1موارد . 4

 برای تغییر متن از حالت فارسی به انگلیسی وبالعکس کدام مورد صحیح است؟ -. 21سوال 

 

1 .Ctrl+A  

2 .Alt+Space  

3 .Alt +Shift  

4 .Ctrl+Enter  

 بر چه موردی اعمال می شود؟ APPLY TO ALLگزینه . 22سوال 

 

 فایل های جاری . 1

 کل اسلایدها . 2

 یک اسلاید . 3

 اولین اسلاید . 4

 کدام گزینه در مورد درج پاورقی صحیح است؟. 23سوال 

 

1 .Insert-refrence-footnote  

2 .refrence-footnote  

3 .Insert-header-footer  

4 .Inser-footnote  

 نیست؟( Broadband)اتصال پهن باندکدام روش اتصال به اینترنت . 24سوال 

 

1 .ADSL  
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3 .FORMATTING  

4 .DRAWING  

 برای پرکردن یک شکل از چه ابزاری استفاده می کنیم؟. 34سوال 

 

1 .shadow  

2 .line color  

3 .fill color  

 الف و ج . 4

 دارای چه پسوندی می باشد؟ ACCESSفایل های بانک اطلاعاتی . 35سوال 

 

1 .ACCDB  

2 .LDB  

3 .TXT  

4 .DBM  

 گزینه ها برای اعمال سایه به تصویر استفاده می شود؟کدام یک از . 36سوال 

 

1 .3d  

2 .image shadow  

3 .fill color  

4 .shadow  

 های باز در کدام منو قرار دارد؟ workbookاسامی . 37سوال 

 

1 .Data  

2 .Tools  

3 .Window  

4 .File  

 مشخصه فرمول ها چیست؟. 38سوال 
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